OFFICE 365 - informace pro studenty

Studenti gymnazia maji po dobu svého studia k dispozici kompletni sadu aplikaci Office 365
zdarma. Vyuzit ji mohou nejen na skolnich pocitacich, ale také az na 5 vlastnich zafizenich.

Sada Office 365 umozZnuje vyuZivat nize uvedené:

e PIné verze programl Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Publisher, Access pro PC
nebo Mac

e Mobilni verze téchto programu pro Android nebo iOS

e 1 TB cloudového ulozisté OneDrive

e Teams

e Office online, ktery umoziiuje pracovat s dokumenty prfimo ve webovém prohlizeci

Prihlaseni do Office 365

Ke vSem aplikacim Office 365 se pfrihlasuje studentskym Skolnim emailem a heslem
stejnym jako do PC Ci Skolni Wi-Fi (prvni ro¢niky si své heslo nastavi na prvni hodiné IVT). Studenti maji
email ve tvaru jmeno.prijmeni@student.gymspit.cz

V pfipadé, Ze si heslo k uctu zménite, je potreba jej znovu zadat i do vSech Office 365
aplikaci (heslo Ize zménit pouze na skolnim PC). V pfipadé, Ze jste svoje heslo zapomnéli,
kontaktujte spravce IT na stanislav.krejci@gymspit.cz popf. pres Teams.

Instalace Office 365 na vlastni zarizeni

e Otevrete stranku office.com

e Po prihlaseni kliknéte vpravo nahofe na Nainstalujte si Office a zvolte Aplikace
Office 365.

e Stahne se instalator, ktery spustte —instalace probéhne sama.

e Po spusténi programu (napf. Wordu) se zaddnim emailu a hesla program aktivuje.

V rdmci jednoho Uctu je mozna instalace desktopovych Office 365 az na 5 vlastnich
zarizeni soucasné.

Pfistup na email pres webové rozhrani

Skolni email slouzi pro komunikaci mezi $kolou a studentem. Tento email se takté? pouziva
pro zaslani nového hesla do Bakalara.


mailto:stanislav.krejci@gymspit.cz
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e Otevrete stranku outlook.office.com
e Prihlaste se svym emailem ve tvaru jmeno.prijmeni@student.gymspit.cz a stejnym
heslem jako do PC ve skole.

PrihlaSovani do webové aplikace Bakalari

e Pomoci uctu Office 365 je moiné se prihlasovat i do webové aplikace Bakalari
(mobilni aplikace toto momentalné neumoznuje). Na https://bakalari.gymspit.cz
kliknéte na PrFihlasit uctem Microsoft, po prihlaseni nasledné zadejte svoje
pfihlaSovaci jméno a heslo do Bakalar.

e (volitelné) Pro pripadné odpojeni Office 365 od webové aplikace zvolte v menu
Nastroje — Propojeni Gctli — Zapomenout.

V pripadé dotazl ¢i komplikaci napiste na stanislav.krejci@gymspit.cz. Tento dokument naleznete také
na webu Skoly v sekci dokumenty / IT dokumenty. Bude pribézné doplfiovan a aktualizovan.
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